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	1.
	Dasar Hukum
	1. Permendikbud RI No 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional Perguruan Tinggi


	2.
	Tujuan Prosedur
	1. Mendapatkan informasi valid dari para alumni mengenai perkembangan kompetensi yang dibutuhkan pasar kerja terbaru untuk bahan perbaikan kurikulum
2. Menginventarisir manfaat yang diperoleh alumni selama menempuh Pendidikan di Program Studi Teknik Kelautan (PSTKL) ITERA
3. Melakukan penelusuran rekam jejak para alumni mengenai tempat kerja, bidang kerja, waktu tunggu memperoleh pekerjaan, gaji pertama, pekerjaan sekarang, dan lain-lain, dari alumni PSTKL ITERA

	3.
	Luas Lingkup
	Tracer Study Alumni PSTKL ITERA dijalankan dengan 2 mekanisme yaitu secara rutin dan insidental. Mekanisme secara rutin yaitu mengisi formulir/kuisioner riwayat alumni yang disediakan PSTKL ITERA, secara incidental yaitu melalui acara-acara yang diselenggarakan Perguruan Tinggi, Program Studi atau Ikatan Alumni sendiri. Tracer Study Alumni berlaku mulai turunnya informasi dari Perguruan Tinggi ke Program Studi, Pembentukan tim Tracer StudyI hingga penyerahan laporan Tracer Study Alumni ke Perguruan Tinggi. Tracer Study Alumni PSTKL ITERA dilakukan pada alumni PSTKL ITERA.

	4.
	Definisi Istilah
	Tracer Study (Studi Pelacakan) Alumni adalah penulusuran alumni untuk menggali informasi melalui pengisian kuisioner online yang dibuat sebaik mungkin dengan tujuan informasi yang diberikan dapat menjadi pertimbangan perbaikan kurikulum dan proses pembelajaran bagi PSTKL ITERA.

	5.
	Prosedur
	1. Wakil Rektor Bidang Akademik memberikan pemberitahuan kepada Jurusan Teknologi Informasi dan Kewilayahan (JTIK) untuk pelaksanaan tracer study alumni;
2. Surat pemberitahuan ditindaklanjuti oleh JTIK dengan membentuk tim tracer study Program Studi di bawah JTIK, dalam hal ini khususnya Program Studi Teknik Kelautan ITERA;
3. PSTKL ITERA membentuk tim tracer study paling lambat 7 hari setelah surat pemberitahuan dari JTIK;
4. Anggota tim tracer study membicarakan rencana pelaksanaan kegiatan, pembagian tugas dan kebutuhan. Pertemuan dilakukan paling lambat 7 hari setelah terbentuk tim tracer study Alumni PSTKL ITERA;
5. Bagian administrasi PSTKL ITERA mempersiapkan data dan daftar alumni (nomor kontak dan email) berdasarkan tahun lulus. Data diserahkan kepada tim tracer study paling lambat 7 hari setelah pertemuan;
6. Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA menghimpun data-data yang sudah diperoleh dari bagian administrasi PSTKL ITERA untuk menentukan Angkatan yang akan menjadi calon responded paling lambat 7 hari setelahnya;



	
	
	7. Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA mempersiapkan kuisioner (https://bit.ly/TracerStudyPSTKLITERA ). Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA menyebarkan form kuisioner kepada alumni melalui email alumni yang telah didata oleh bagian administrasi PSTKL ITERA;
8. Tim tracer study melakukan penggalian informasi kepada responden seperti yang tercantum di kuisioner kepada alumni. Penggalian informasi dilakukan antara dua (2) sampai tiga (3) bulan melalui email alumni;
9. Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA mengumpulkan kuisioner yang telah diisi paling lambat 7 hari setelah kuisioner terisi;
10. Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA melakukan verifikasi data alumni. Verifikasi meliputi kelengkapan data-data isian kuisioner. Apabila ada perbaikan, tim melakukan perbaikan dengan menghubungi alumni tersebut;
11. Tim tracer study Alumni PSTKL ITERA Menyusun data-data yang sudah diperoleh dan memasukkannya ke dalam database di google drive PSTKL ITERA. Tim melakukan kompilasi data-data dan Menyusun laporan akhir hasil tracer study paling lambat 7 hari setelah semua data masuk.

	6.
	Pejabat yang bertanggung jawab
	1. Rektor 
2. Wakil Rektor Bidang Akademik
3. Ketua Jurusan Teknologi Informasi dan Kewilayahan
4. Ketua Program Studi Teknik Kelautan

	7.
	Dokumen Pendukung
	SOP Tracer Study Alumni Institut Teknologi Sumatera


	8.
	Dokumen yang dihasilkan
	1. Kuisioner online mengenai tracer study Alumni Program Studi Teknik Kelautan ITERA
2. Database Alumni Program Studi Teknik Kelautan ITERA
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